libartd v Ordan

GUIA 61 Pagina 1 de 33

g~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-061

Republica de Colombia | pAGO POR COMPENSACION DE | \ersion: 1
DEDUCCIONES DIAN : ,
Vigente a partir de: 7 de octubre
de 2019

Objetivo: establecer lineamientos relacionados con el registro del pago por compensacion de deducciones a favor de la
DIAN en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion, para que los usuarios fortalezcan los
conocimientos y tengan las herramientas necesarias para efectuar las transacciones en el sistema.

requieran.

Alcance: desde consulta consolidada de deducciones hasta el pago de deducciones DIAN Sistema de Presupuesto y
Giro de Regalias — SPGR. Aplica para las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional. Para los
Establecimientos Publicos, Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada y Policia Nacional cuando asi lo
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1. GENERALIDADES

La causacion de deducciones de retencion en la fuente a favor de la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales — DIAN corresponde a un mecanismo de recaudo anticipado de un impuesto en el instante en que
ocurre el hecho generador del mismo, las deducciones que le aplican a un pago se definen dentro de la cadena
de ejecucion presupuestal del gasto en el momento de registrar la obligacion, indicando el cddigo no
presupuestal a afectar, el valor, la base gravable y el beneficiario de esa deduccion, los cuales son acumulados
en una bolsa de deducciones..

Dentro del aplicativo SIIF Nacion se cuenta con varias operaciones que afectan el saldo por pagar en la bolsa
de deducciones, asi, cada vez que se paga una orden de pago presupuestal de gasto, por cada codigo no
presupuestal incluida en la obligacion, se van acumulando los saldos de todas las deducciones vinculadas en
las drdenes de pago que hayan utilizado el mismo cddigo no presupuestal y que seran posteriormente girados
a la DIAN; asf las cosas, la bolsa de deducciones se incrementa en la medida en que se pagan o6rdenes de
pago presupuestales de gastos, y se disminuye al pagarse una deduccion al respectivo beneficiario, se
disminuye al aplicar un reintegro presupuestal, ya que el reintegro refleja la disminucion de la base gravable del
calculo de la deduccién y también se disminuye cuando se realiza la devolucién de deducciones practicadas en
exceso.

Con el objetivo de minimizar los costos, mitigar riesgos y optimizar la ejecucion de los recursos
correspondientes a las deducciones DIAN, y dando cumplimiento a la normatividad legal vigente, la Direccion
General de Crédito Puablico y del Tesoro Nacional - DGCPTN, el Administrador SIIF Nacion y la DIAN
establecieron el mecanismo de Pago por Compensacion de Retenciones DIAN, el cual de acuerdo con la
definicion del Administrador SIIF corresponde a “un conjunto de transacciones que consolidan la informacion
de deducciones causadas a favor de la DIAN por concepto de retenciones en la fuente permitiendo generar un
documento de pago por Entidad y sus subunidades para un periodo de tiempo determinado, segin los
movimientos registrados en la bolsa de deducciones”.

En consideracion a lo expuesto, mediante la Resolucién 000033 del 25 mayo de 2018 la DIAN habilité en el
aplicativo MUISCA un canal de pago electronico sin disposicion de fondos para que las entidades ejecutoras
del Presupuesto General de la Nacion — PGN, al momento de realizar el pago de la declaracion de la retencién
en la fuente por concepto de impuesto sobre la renta, impuesto sobre las ventas — IVA ylo, impuesto de timbre,
se realice directamente desde el SIIF — Nacion, sistema que reportara el pago de la declaracion a la DIAN.

La compensacion de deducciones se debe realizar por cada uno de los NIT's que se encuentran obligados a
presentar la declaracion de retencion en la fuente mensual. En el caso de las Unidades Ejecutoras que tengan
un NIT dnico que agrupe las compensaciones efectuadas por sus Subunidades ejecutoras, como es el caso de
la Direccion General de Sanidad Militar, se debe hacer una compensacién de deducciones de forma
consolidada con las deducciones practicadas por cada una de sus Subunidades. (a nivel de 6 digitos).

En consecuencia, a partir de le expedicion de la Resolucion 000333 de 2018, las Unidades y Subunidades
ejecutoras del Presupuesto General de la Nacién, deberan realizar el pago de las deducciones a favor de la
DIAN, Unicamente a través del proceso de compensacion de deducciones dispuesto en el aplicativo SIIF
Nacion. Vale la pena aclarar que, deben continuar cumpliendo con su obligacion de presentar la
correspondiente declaracién de retencién en la fuente a través de los Servicios Informaticos Electronicos,
de la Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales- DIAN, utilizando el
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Instrumento de Firma Electronica (IFE) y dentro de los plazos que para el efecto establezca el Gobierno
Nacional.

Para el caso de las Unidades Ejecutoras que manejan recursos provenientes del Sistema General de Regalias
que se encuentran sujetos a retenciones en la fuente, dichas retenciones o deducciones no se reconocen a
través del SIIF Nacion, razon por la cual estos valores deben ser tenidos en cuenta para efectos de la
elaboracion y presentacion de la declaracion de retencion en la fuente en el aplicativo MUISCA de la DIAN; sin
embargo, el pago de las deducciones originadas con recursos de regalias, debe realizarse mediante la
presentacion en bancos del recibo oficial de pago, o0 mediante PSE del Muisca.

Es importante tener en cuenta que la declaracion se entendera pagada en el Muisca en la fecha en la cual se
realice la aprobacion del documento de pago por compensacion.

Desde el punto de vista tributario, es necesario recordar que las declaraciones de retencion en la fuente deben
presentarse maximo el dia del plazo para declarar y con el pago total del valor declarado, de lo contrario se
entenderan ineficaces (art. 580-1 Estatuto Tributario) y por lo tanto no se consideran presentadas, acarreando
las correspondientes sanciones e intereses de mora.

Es necesario mencionar que una declaracion de retencion en la fuente que se presenta después del plazo
para declarar se convierte en ineficaz. El Estatuto Tributario en el articulo 580-1 define las declaraciones
ineficaces asi:

“Art. 580-1. Ineficacia de las declaraciones de retencidén en la fuente presentadas sin pago total. Las
declaraciones de retencién en la fuente presentadas sin pago total no produciran efecto legal alguno, sin
necesidad de acto administrativo que asi lo declare.

()"

Es de aclarar, que si bien la declaracién de retencion, presentada extemporaneamente, incluy6 el pago del
valor total de las retenciones practicadas, la DIAN imputa estos recursos, de acuerdo con lo establecido en el
art. 804 del Estatuto Tributario, es decir en forma proporcional a la sancién, a los intereses y al valor de las
retenciones que se declararon, razén por la cual el valor pagado no corresponde al valor real total que debia
presentar y pagar, pues debe incluir la sancidn por extemporaneidad e intereses correspondientes.

Art. 804, INC. 1°. "los pagos que por cualquier concepto hagan los contribuyentes, responsables, agentes de
retencion o usuarios aduaneros en relacion con deudas vencidas a su cargo, deberdn imputarse al periodo e
impuesto que estos indiquen, en las mismas proporciones con que participan las sanciones actualizadas,
intereses, anticipos, impuestos y retenciones, dentro de la obligacién total al momento del pago”.

Por lo anterior, se debe declarar liquidando la sancién de extemporaneidad y los intereses de mora. Una vez
presentada esa declaracion, la DIAN o la correspondiente administracion de impuestos, procedera a imputar el
valor previamente recibido asi: primero a intereses, después a sancién y por Ultimo al valor del impuesto
liquidado.
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2. FLUJOGRAMA

INICIO

1. Elaborar documento pago por compensacion
Perfil: Gestion Contable
Ruta: EPG / Pago por compensacion retenciones DIAN / Elaborar

v

2. Verificar documento pago por compensacion
Perfil: Pagador Central o Pagador Regional <
Ruta: EPG / Pago por compensacion retenciones DIAN / Verificar
NO 2.1. Anular pago por compensacion

¢ El

documento Perfil: Gestion Contable

Ruta: EPG/ Pago por

es
correcto? compensacion retenciones DIAN /
Anular
3. Realizar declaracion en el MUISCA y
generar recibos de pago
4. Pre aprobar pago por compensacién
Perfil: Gestion Contable <
Ruta: EPG/ Pago por compensacion retenciones DIAN / Pre aprobar
5. Aprobar pago por compensacion
Perfil: Pagador Central o Pagador Regional
Ruta: EPG/ Pago por compensacion retenciones DIAN / Aprobar
¢La NO 5.1. Anular pago por compensacion
informacion Perfil: Gestion Contable
es Ruta: EPG / Pago por
correcta? compensacion retenciones DIAN /
Rechazar

FIN
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Consulta Consolidada de Deducciones

Con el fin de conocer el valor de las deducciones a declarar ante la DIAN, asi como el detalle de la transaccion
que afecta el saldo a pagar de la deduccion, se realiza la “consulta consolidada de deducciones”, ingresando al
Sistema SIIF Nacién por la Unidad Ejecutora o Subunidad que realiza la gestion, a través de los Perfiles:
Gestion Contable, Pagador Central 0 Regional siguiendo la Ruta: CEN / EPG / Consulta Consolidada de
Deducciones; el sistema muestra la siguiente pantalla:

Consulta Consolidad de Deducciones

Fecha de Registro Inicial: I:I EI

Fecha de Registro Final: I:I EI
Rango: Con Saldo por Pagar kv

[VerConsuIta ” Cancelar H Limpiar |

Fecha de Registro Inicial: seleccione la fecha inicial sobre la cual desea efectuar la consulta.
Fecha de Registro Final: seleccione la fecha final de la consulta.

Rango: seleccionar “Con Saldo por Pagar”.

Dar clic en el botdn “Ver Consulta”.

El sistema presenta la informacion correspondiente a los movimientos causados por cada documento generado
en el sistema y que afecta deducciones.

Consulta Consolidada de Deducciones

Configuracion

B = F PRy

Codigoe Descripcion Transaccion Fecha Ejec. Posicion Pago No Pptal

PAGOD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c.._ 2018-09-05 2-01-05-01-01-02-04
PAGD47 Pago de ordenes de pago por lipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 20180910 2-01-05-01-01-02-04
PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-08-10 2-01-05-01-01-02-04
PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c._2018-09-19 2-01-05-01-01-03-02
PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢ 2018-09-24 2-01-04-01-04-01

PAGD4T Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-04-02-01-03

PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c.._ 2018-09-24 2-01-04-02-01-04

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c.._ 2018-08-24 2-01-04-02-01-04

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-04-02-01-04

PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c._2018-09-24 2-01-04-02-02

PAGD4T Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-05-01-01-02-04
PAGOD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-05-01-01-03-02
PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c.._ 2018-09-24 2-01-05-01-01-03-02
PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c._ 2018-08-24 2-01-05-01-01-03-02
PAGO47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c._ 2018-09-24 2-01-05-01-01-03-02

4 43— » M
< | | >
| Seleccione... v| [seleccione.. V| | | [seleccione..  v|
-
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Con el fin de analizar mas facilmente la informacion, la consulta puede ser exportada a formato Excel, dando
clic en el icono que presenta la pantalla asi:

Codigo Descripcion Transaccion FechaEjec. |Posicion Pago No Pptal Descrip Posicion Pago No Pptal NumDoc | Valor Doc

PAGO47 |Pago de ordenes de pago por tipo de moneday con medio de paj2018-09-05 00:0{2-01-05-01-01-02-04 RETENCION ICA COMERCIAL DEMAS ACTIVIDADES COMERCIALES | 271554418|2,150,252.00)
PAG047 |Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de paj2018-09-10 00:0{2-01-05-01-01-02-04  |RETENCION ICA COMERCIAL DEMAS ACTIVIDADES COMERCIALES | 277687618)20,715.00
PAGO47 |Pago de ordenes de pago por tipo de moneday con medio de paj2018-09-10 00:0(2-01-05-01-01-02-04 RETENCION ICA COMERCIAL DEMAS ACTIVIDADES COMERCIALES | 27766071876,056.00
PAG047 |Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de paj2018-09-19 00:0{2-01-05-01-01-03-02 _ |RETENCION ICA COMERCIAL SERVICIOS CONSULTORIA PROFESION 28659591817,250.00

PAG047 [Pago de ordenes de pago por tipo de moneday con medio de paj2018-09-24 00:0(2-01-04-01-04-01 RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL - PERSONAS DECLARANTES]  291903118|88,152.00
PAG047 [Pago de ordenes de pago por tipo de moneday con medio de paj2018-09-24 00:0(2-01-04-02-01-03 RETE IVA - SERVICIOS GRAVADOS - REGIMEN COMUN - SERVICIOS| 291903118/101,853.00
PAG047 [Pago de ordenes de pago por tipo de moneday con medio de paj2018-09-24 00:0(2-01-04-02-01-04 RETE IVA - SERVICIOS GRAVADOS - REGIMEN COMUN - ARRENDAI|  290744218|75,115.00
PAG047 |Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de paj2018-09-24 00:0{2-01-04-02-01-04 RETE IVA - SERVICIOS GRAVADOS - REGIMEN COMUN - ARRENDAI| 290759818249, 756.00
PAG047 [Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de paj2018-09-24 00:0(2-01-04-02-01-04 RETE IVA - SERVICIOS GRAVADOS - REGIMEN COMUN - ARRENDAI|  290689518160,107.00
PAG047 [Pago de ordenes de pago por tipo de moneda v con medio de paj2018-09-24 00:0(2-01-04-02-02 RETEIVA COMPRA DE BIENES GRAVADOS - REGIMEN COMUN 292013618|114,818.00
Saldo Base Tarifa | Tesoreria |PCl Genera Doc|Orden Pago|Obligacion Tipo Num Doc Ter Beneficiario Orden Pago
2,150,252.00|194,769,184.00 [1,104% [13-01-01-DT|15-01-02-003  |271554418 |43518 NIT 167530000 [BANCO PRUEBA 16753
20,715.00 1,876,392.00 [1,104% |13-01-01-DT|15-01-02-003  |277687618 |44218 NIT 340010000  |BANCO PRUEBA 34001
76,056.00 6,889,166.00 |1,104% |13-01-01-DT|15-01-02-003 [277660718 |44118 NIT 377100000 |Tercero Juridico Prueba 3771
17,250.00 2,500,000.00 |0,690% |13-01-01-DT[15-01-02-003 [286595918 [45618 Cédula de Ciudadania 902622 Nombre 1744430 Apellido 1 744430 Ape
152.00 2,203,800.00 [4,000% |13-01-01-DT[15-01-02-003 (291903118 |49518 NIT 366395000  |Tercero Juridico Prueba 366395
101,853.00 |679,022.00 15,000% | 13-01-01-DT|15-01-02-003  [291903118 49518 NIT 366395000 |Tercero Juridico Prueba 366395
75,115.00 _ |500,763.94 15,000% | 13-01-01-DT|15-01-02-003  |290744218 48518 NIT 284222800 |Tercero Juridico Prueba 2842228
249,756.00 [1,665,040.11 [15,000% | 13-01-01-DT|15-01-02-003  |290759818 |48718 NIT 222927200 |Tercero Juridico Prueba 2229272
160,107.00 [1,067,378.34  [15,000% | 13-01-01-DT|15-01-02-003 | 290689518 |46418 NIT 996735000 _|Tercero Juridico Prueba 996735
114,818.00 |765,453.00 15,000% |13-01-01-DT|15-01-02-003  |292013618 |49718 NIT 182020000 |Tercero Juridico Prueba 18202
.. . Administr| .

Tipo Doc Ben Ded [ Num Doc Ben Ded. Beneficiario Deduccion ados DTN Concepto Declaracion Retefuente

NIT 899999061 No Aplica Administracién Central Prueb{NO

NIT 899999061 No Aplica Administracién Central Prueb{NO

NIT 899999061 No Aplica Administracién Central Prueb{NO

NIT 899999061 No Aplica Administracién Central Prueb{NO

NIT 800197268 Administracién Descentralizada EstableqNO 615 - SERVICIOS

NIT 800197268 Administracién Descentralizada EstableqNO 621 - A RESPONSABLES DEL REGIMEN COMUN

NIT 800197268 Administracién Descentralizada EstableqNO 621 - A RESPONSABLES DEL REGIMEN COMUN

NIT 800197268 Administracién Descentralizada EstableqNO 621 - A RESPONSABLES DEL REGIMEN COMUN

NIT 800197268 Administracién Descentralizada EstableqNO 621 - A RESPONSABLES DEL REGIMEN COMUN

NIT 800197268 Administracién Descentralizada EstableqNO 621 - A RESPONSABLES DEL REGIMEN COMUN

Los campos que presenta el archivo de la consulta son los siguientes:
Cadigo: corresponde al codigo interno de la transaccion en que se afecta el codigo de la deduccién.

Descripcion Transaccion: corresponde al nombre de la transaccion. Este campo va a indicar si la orden de
pago se pagd con medio de pago abono en cuenta, giro, etc.

Fecha Ejec: indica la fecha del movimiento que afecta el control de deducciones.
Posicion Pago no Presupuestal: corresponde al cddigo de descuento.
Descripcion Posiciones Pago No Pptal: nombre del codigo de descuento.

Num Doc: corresponde al nimero de documento que afectd el control de deducciones (orden de pago
presupuestal, Orden de Pago No presupuestal de deducciones, etc).

-
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~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-061

_ Republica de Colombia | pAGO POR COMPENSACION DE | \/grsion: 1
libertod y Orden DEDUCCIONES DIAN

Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Valor Doc: valor causado de la deduccion.

Saldo: si queda saldo de la deduccion pendiente de pago se mostrara dicho monto en este campo.

Base: muestra la base gravable registrada en la obligacion presupuestal a partir de la cual se calculé el valor
de la deduccion.

Tarifa: corresponde al porcentaje aplicado de la deduccion.

Tesoreria: cédigo de la entidad que debe tramitar el pago de las deducciones; para el pago de deducciones
DIAN correspondera a la 13-01-01-DT.

PCI Genera Doc: Unidad o Subunidad que efectla la gestion.

Orden de Pago: corresponde al nimero de la orden de pago que genera la deduccion.
Obligacién: indica al niumero de la obligacion en la que se defini6 la deduccion.

Tipo: indica si el beneficiario de la deduccion esta identificado con NIT o con Cédula.

Num Doc Ter: corresponde al nimero de identificacion del tercero beneficiario de la deduccion, es decir, a
quien se le pagara.

Beneficiario Orden de Pago: indica el nombre del beneficiario del pago de la orden de pago principal que dio
origen a la causacion de la deduccion.

Tipo Doc Ben Ded: indica el tipo de documento del beneficiario de la deduccion.
Num Doc Ben Ded: nimero del documento de beneficiario de la deduccién.

Beneficiario Deduccion: nombre del Beneficiario de la deduccién.

Administrados DTN: indica la fuente de financiacion de las cadenas presupuestales que generan la
deduccién. Si la orden de pago principal fue respaldada con recursos Nacién CSF aparecerd NO; pero si fue
respaldada con recursos Nacion SSF o Recursos Propios administrados en el Sistema Cuenta Unica Nacional
SCUN aparecerd Sl.

Concepto Declaracion Retefuente; corresponde al cddigo asignado por el SIIF Nacion para concepto de
retencion en la fuente establecido en la normatividad tributaria vigente.

-
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DEDUCCIONES DIAN Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
Cddigo | Concepto Retencion ciekelgo o
presupuestal
611 |Rentasde Trabajo | 2-01-04-01-01 RETEFUENTE - INGRESOS LABORALES
611 |Rentasde Trabajo | 2-01-04-01-29 RETEFUENTE - RENTAS DE TRABAJO
611 Rentas de Trabajo 2-01-04-01-50-03 ESI)E)T:ENTE - TRABAJADORES POR CUENTA
RETEFUENTE - SALARIOS A CONTRIBUYENTES
611 |Rentasde Trabajo  |2-01-04-01-50-04 | QUE NO PERTENECEN A LA CATEGORIA DE
EMPLEADOS
612 |Renta de Pensiones | 2-01-04-01-30 RETEFUENTE - RENTAS DE PENSIONES
613 | Honorarios 20104010301 | RETFLENTE HONORARIOS - PERSONAS
613 | Honorrs 20104010307 | RETEFUENTE - FONORARIOS - PERSONAS RO
613 | Honorarios 2-01-04-01-03-03 FAEL%FF:@/E&ES\DITOmEISOSALEgNTRATOS
613 | Honorarios 2-01-04-01-15 RETEFUENTE - CONSULTORIA DE OBRA PUBLICA
613 | Honorarios 2-01-04-01-25 EE;EE%?;TJEOE%\"SXSLTOR'A DE OBRA PUBLICA
RETEFUENTE - CONTRATOS DE CONSULTORIA EN
613 | Honorarios 2-01-04-01-31 INGENIERIA DE PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA Y EDIFICACIONES
614 | Comisiones 2-01-04-01-02-01 ggﬁgimgs COMISIONES - PERSONAS
616 |Comisiones 20104010207 | RETEFUENTE - COMISIONES - PERSONAS O
615 |Sencios 20L0r00kgr | RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL -
615 | Servicios 2-01-04-01-04-02 EE;EE&E@E& SD'EE\SSFS\;TESSGENERAL )
» RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL -
615 | Servicios 2-01-04-01-04-03 | o5\ TRATOS MENORES A 300 UVT MENSUALES
» RETEFUENTE- SERVICIOS EN GENERAL-
615 | Servicios 2-01-04-01-04-04 | o-pv 10108 INTEGRALES DE SALUD
» RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL -
615 | Servicios 2:01-04-01-0405 1o CIAMIENTO O USO DE SOFWARE
615 | Servicios 2-01-04-01-05 RETEFUENTE - SERVICIO DE VIGILANCIA Y ASEO
615 | Servicios 2-01-04-01-06 RETEFUENTE - SERVICIOS TEMPORALES
615 | Servicios 2-01-04-01-09-01 Ei;EiU_ET'\'gREF;gg?RNSPORTE NACIONAL DE
615 |Senicis 20104010907 | RETEFUENTE - TRANSPORTE NACIONAL DE
615 |Sencios 2ororor1tar | RETEFUENTE - TRANSPORTE NACIONAL DE
0'- ®,
\ SISTEMADE
A
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* MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-061
_ Republica de Colombia | pAGO POR COMPENSACION DE | \/grsion: 1
Libertad y Ovden
DEDUCCIONES DIAN Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
Codigo | Concepto Retencidn Clekllye 1o Nombre
presupuestal
- RETEFUENTE - TRANSPORTE NACIONAL DE

615 | Senvicios 201-04-01-11-02 | prsAIEROS - AEREO Y MARITIMO
615 | Senvicios 2.01-04-01-19-01 E/E;léiu_ETr\gRER-ETSRT/:\lESPORTE INTERNACIONAL DE
615 | Servicios 2-01-04-01-12-02 E/EEE;U-E/L\QFEE_J sAI\AN/fFE}%TATOE INTERNACIONAL DE
615 | Senvicios 2-01-04-01-13 EE;EEILEJIEQI;E - TRANSPORTE INTERNACIONAL DE
6r1p | CONvatos de 2-01-04-01-14 RETEFUENTE - CONTRATOS DE OBRA

Construccion
615 | senicio 201000116 | RELCFUENTE - RESTAURANTE HOTEL Y
6110 | Compras 2-01-04-01-17 RETEFUENTE - COMBUSTIBLES
616 | Rendimientos 2-01-04-01-21 RETEFUENTE - RENDIMIENTOS FINANCIEROS

Financieros

Arrendamientos RETEFUENTE - ARRENDAMIENTOS BIENES
617 (Muebles e Inmuebles) 2-01-04-01-07 MUEBLES

Arrendamientos RETEFUENTE - ARRENDAMIENTOS BIENES
617 (Muebles e Inmuebles) 2-01-04-01-08 INMUEBLES

RETEFUENTE - COMPRAS Y OTROS INGRESOS
6110 | Compras 2-01-04-01-20 TRIBUTARIOS EN GENERAL
RETEFUENTE-COMPRA PRODUCTOS AGRICOLAS

6110 | Compras 2-01-04-01-27 SIN PROCESAM INDUSTRIAL

Enajenacion de

activos fijos de )
6113 | personas naturales 2-01-04-01-18 RETEFUENTE - VEHICULOS

ante notarios y

autoridades de trénsito

Enajenacion de

activos fijos de
6113 |personas naturales 2-01-04-01-19 RETEFUENTE - BIENES RAICES

ante notarios y

autoridades de transito

Enajenacion de

activos fijos de -
6113 | personas naturales 2-01-04-01-22 gg;ggﬁﬁg& ATEUNRA,L\?Il_Elé\ISA CION DE ACTIVOS FIOS

ante notarios y

autoridades de trénsito
6115 |19 Pa00S SUEIOS A 15 01.04.01.28 RETEFUENTE- OTROS INGRESOS
6115 gttr;’rfc'?;gos SUeI0S & 19 01-04-01-26 RETEFUENTE-INDEMNIZACIONES ART 401-2, 401-3
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PAGO POR COMPENSACION DE
DEDUCCIONES DIAN

Cadigo: FP-G-061

Version: 1

de 2019
Codigo | Concepto Retencidn Clekllye 1o
presupuestal
Pagos 0 abonos en RETEFUENTE - PAGOS AL EXTERIOR A TiTULO
6116 | ¢ enta al exterior 201-04-01-23 DEL IMPUESTO DE RENTA
RETEFUENTE - CONSULTORIA, SERVICIOS
Pagos 0 abonos en TECNICOS Y DE ASISTENCIA TECNICA
6116 Cugma ol exterior 2-01-04-01-24 PRESTADOS POR PERSONAS NO RESIDENTES O
NO DOMICILIADAS EN COLOMBIA BIEN SEA QUE
SE PRESTEN EN EL PAIS O DESDE EL EXTERIOR
A Responsables del RETE IVA - SERVICIOS GRAVADOS - REGIMEN
621 Régimen Comdn 2:01-0402-01-01 | 51N - HONORARIOS
A Responsables del RETE IVA - SERVICIOS GRAVADOS - REGIMEN
621 | Regimen coman | Z0L04020102 | o600 comISIONES
A Responsables del RETE IVA - SERVICIOS GRAVADOS - REGIMEN
621 Régimen Comun 2:01-04-02-01-03 | 50N - sERVICIOS
A Responsables del RETE IVA - SERVICIOS GRAVADOS - REGIMEN
621 Régimen Comdn 2-01-04-02:01-04 | 5\1N - ARRENDAMIENTO
A Responsables del RETEIVA COMPRA DE BIENES GRAVADOS -
621 Régimen Comin 2-01-04-02-02 REGIMEN COMUN
621 | AResponsablesdel |, ) 0y 05 63 RETEIVA ASUMIDO - REGIMEN SIMPLIFICADO
Régimen Comun
Practicadas por
Servicios a no RETE IVA - SERVICIOS GRAVADOS-PAGOS AL
622 | residentes 0 no 2-01-04-02-05 EXTERIOR
domiciliadas
631 lr\mf:;? Timbre 2-01-04-03-01-01 | RETENCION TIMBRE NACIONAL - HONORARIOS
631 | mpuesto Timbre 2.0104-03.0.02 | RETENCION TIMBRE NACIONAL - COMPRA DE
Nacional BIENES

En la generacion de esta consulta es necesario tener en cuenta lo siguiente:

Vigente a partir de : 7 de octubre

a) Lapantalla de la consulta muestra el campo m al dar clic en este hotdn, el sistema despliega
la siguiente pantalla:

Cantidad de regisiros:

15 20 25 30
Columnas visibles:

Identificacion Descripcion Seleccione

Codigo

Descripcion Transaccion

Fecha Ejec.

Paosicion Pago No Pptal
Descrip Posicion Pago No Pptal
Num Doc

Valor Doc
L [ S— S 1]

Pégina 1de 3

-
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~ a=ig - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-061

Republica de Colombia | pAGO POR COMPENSACION DE | v/grsion: 1

Ubsrod y Orden DED IONES DIAN
UCCIONES Vigente a partir de : 7 de octubre

de 2019

Cantidad de registros: hace referencia a la cantidad de registros que se mostraran en pantalla, por
defecto el sistema muestra marcada la opcién 15.

Columnas variables: se presentan las columnas denominadas Identificacion y Seleccione. Todas las
columnas se encuentran seleccionadas, por lo tanto aquellas que no se requieran, el sistema permite
omitirlas haciendo clic sobre el campo correspondiente con lo cual se quita la seleccion como se muestra
en la pantalla anterior.

Una vez seleccionados los pardmetros, dar clic en el botdn refrescar que se encuentra en el mend
superior.

El sistema trae nuevamente la consulta pero con los pardmetros establecidos, la cual puede ser

exportada como se indic6 anteriormente.
Consulta Consolidada de Deducciones

Configuracién

B = F PEEY W

Codige Descripcion Transaccion Fecha Ejec. Posicion Pago No Pptal
PAG0D47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-05 2-01-05-01-01-02-04
PAGD47 Pago de ordenes de pago por lipo de moneda y con medio de pago Abono en c._. 2018-09-10 2-01-05-01-01-02-04
PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-10 2-01-05-01-01-02-04

PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-19 2-01-05-01-01-03-02
PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono enc... 2018-09-24 2-01-04-01-04-01
PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-04-02-01-03
PAG0D47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-04-02-01-04
PAGD47 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-04-02-01-04
PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-04-02-01-04
PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-04-02-02
PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-05-01-01-02-04
PAGD47 Pago de ordenes de pago por lipo de moneda y con medio de pago Abono enc... 2018-09-24 2-01-05-01-01-03-02
PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-05-01-01-03-02
PAG047 Pago de ordenes de pago por tipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-05-01-01-03-02
PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c._. 2018-09-24 2-01-05-01-01-03-02
40— » M
< >
[ Seleccione.... v [seleccione... v | | [seteccione.. V]
-
| seteccione... v| [seleccione.. | | |

b) Otra opcién para efectuar la consulta es utilizando los filtros que se encuentran en la parte inferior de la
pantalla, la cual puede ser de mayor utilidad cuando lo que se requiere es efectuar la consulta de una
posicion de pago especifica.
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~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-061

Republica de Colombia | pAGO POR COMPENSACION DE | \/grsion: 1

Ubsrody Ocen DEDUCCIONES DIAN
UCCIONES Vigente a partir de : 7 de octubre

de 2019

Consulta Consolidada de Deducciones

*% Configuracion

8 = pERY ¥

Descripcion Transaccion Fecha Ejec. Posicion Pago No Pptal

Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-05 2-01-05-01-01-02-04
PAGOD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c.. 2018-09-10 2-01-05-01-01-02-04
PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-10 2-01-05-01-01-02-04
PAGD4T Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-08-18 2-01-05-01-01-03-02
PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-08-24 2-01-04-01-04-01
PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢ 2018-09-24 2-01-04-02-01-03
PAGOD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c.. 2018-09-24 2-01-04-02-01-04
PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-04-02-01-04
PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-04-02-01-04
PAGD4T Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-08-24 2-01-04-02-02
PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en ¢ 2018-09-24 2-01-05-01-01-02-04
PAGOD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c.. 2018-09-24 2-01-05-01-01-03-02
PAGOD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c.. 2018-09-24 2-01-05-01-01-03-02 |
PAGD47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-09-24 2-01-05-01-01-03-02
PAGO47 Pago de ordenes de pago por fipo de moneda y con medio de pago Abono en c... 2018-08-24 2-01-05-01-01-03-02

MAF—» M

| Seleccione... v| [seleccione.. V] | | [seleccione...

Seleccione... Seleccione... W : ;,-

El sistema presenta dos filtros, no obstante, si no se requiere se puede utilizar uno solo y diferentes opciones
para seleccionar la que mas se adecte a la informacion con que se cuente. Seleccionada la informacion que

se desea filtrar, se debe dar clic en el botén “buscar” ﬁ para generar la respectiva consulta.

Efectuada la consulta, se exporta a Excel y con la informacion del valor, tercero y movimientos, el Pagador
Central 0 Regional procede a efectuar el pago de deducciones DIAN por compensacion.

NOTA 1: si las deducciones de retencion en la fuente fueron causadas a través de una Caja Menor, la base
gravable correspondiente a cada posicion de descuento se visualiza a través del reporte de DEDUCCIONES
DE CAJA MENOR a través de la RUTA: WEB DE REPORTES: EPG/Caja Menor/Deducciones.

Deducciones Caja Menor

Seleccione la(s) Unidad(es) y/6 Subunidad(es) Ejecutora(s) I:I

Identificacién Descripcién

<< No contiene registros ==

| L [y S Y] Pégina 1 de 1

Fecha de movimientos: Inicio I:I EI Fin |:| EI
Numero de caja menor l:l

No. documento de Reembolso Desde: ‘ | Hasta: | |

[ Ver Reporte H Cancelar H Limpiar I

Filtrando por el nimero de la Caja Menor que se requiere consultar se hace clic en el boton “Ver Reporte”.
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dg - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-061

Republica de Colombia | pAGO POR COMPENSACION DE | \/grsion: 1

Ubarody O DEDUCCIONES DIAN
UCCIONES Vigente a partir de : 7 de octubre

de 2019

Deducciones Caja Menor

Nro Caja Menor: I 218 [ Nro CDP | 118 I Responsable: | Mombre 1 28304 Apellido 1 28204

Ordenador Gasto: | DIRECTOR ADMINISTRATIVE-Narmbre 1 165015 Apellico 1185615 | Valor Total: | 12.000.000.00
Posicion Pagos No Presupuestales Tercero "‘gr':"im's WValor Total Base

|y
2-01-04-01-04-02 RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL - D
PERSONAS NO DECLARANTES ubico Prusts 19 30.000,00 500.000,00

Movimientos.

Valor

2018-08-03 Egreso 348018 3818 + 500.000,00 6,003% 30.000.00

Fecha Mov. Tipo Documento Nro Documento Nro Reembolso Signo I Base Gravable Tarita

Valor total

I Posicion Pagos No Presupuestales. I Tercero Movimientos WValor Total Base

2-01-05-01-01-03-05 RETENCION ICA COMERGIAL SERVICIOS
DEMAS ACTIVIDADES DE SERVICICS

e—— Hovimientos I

Im Aplica Administracidn Central Prusba 3141 4.230,00 500.000,00

Fecha Mov. Tipo Documento Nro Documento Nro Reembolso Signo

| |
Base Gravable Tarita I Valor

2018-08-03 Egreso 349018 3818 + 500.000,00 0873% 4.830.00

3.2 Elaborar pago por compensacion

En esta transaccion se debe ajustar al multiplo de mil cada concepto de retencién. Se recomienda hacer el
ajuste en la dltima deduccion del periodo a declarar, con el fin de tenerla en cuenta, en el préximo periodo a
declarar, y evitar que se acumulen estos saldos por ajustes.

El Perfil: Gestion Contable, ingresando por la Ruta: EPG/Pago por compensacion retenciones DIAN/Elaborar,
efectla la generacién del documento en el cual se registrard la informacion para la presentacion de la
declaracion de impuestos a la DIAN. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Fecha de registro: el sistema muestra por defecto la fecha del dia en que se esta efectuando la transaccion.

Unidad / Subunidad Ejecutora: el sistema presenta por defecto la Unidad o Subunidad que esta efectuando
la transaccion.

Tercero Beneficiciario: se muestra por defecto el NIT de la DIAN.

Unidad / Subunidad Beneficiario: corresponde al nombre de la entidad ejecutora beneficiaria de la
deduccién, para este caso muestra el nombre de la DIAN.

Periodo a declarar: seleccionar el afio y mes a declarar.
Fecha de vencimiento: por defecto el sistema presenta la fecha de vencimiento que le corresponde a la

Unidad o Subunidad Ejecutora segln el calendario tributario. Esa fecha no debe ser modificada, se debe
conservar la fecha del vencimiento del plazo para declarar.

-
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7 - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-061

Republica de Colombia | pAGO POR COMPENSACION DE | \/grsion: 1

de 2019

Fecha Inicial: seleccione la fecha inicial de la consulta. (se debe tener en cuenta la fecha de la deduccién del
periodo anterior que quedd con un saldo por declarar por efectos de la aproximacion a multiplos de 1000).

Fecha Final: seleccione la fecha hasta la cual se requiere efectuar la consulta.

Estas fechas corresponden al lapso de tiempo donde quedaron causadas las deducciones una vez efectuado
el pago de la obligacion principal.

Dar clic en el boton “Buscar”. El sistema habilita las pestafias que agrupan las deducciones causadas por cada
concepto de la DIAN:

Flabiorar pago por Compessaciin Retoncionss [EAN

RETENCIOMES HENTA ¥ COMPLEMENTARIOS:  $3TR111620.78 HETERCIONES PRACTICADAS A TITULO DE IVA: 80,00 RETENCIGNE S IMPUESTO TIMEHE MACKOMAL: $0.00

VALOR TOTAL RETENCIONE S: $176.411.620.18

WETENCIONES SENTA ¥ COMPLEMENTARION NCIONES PRACTICAAS A TITULD OF VA 1 TESCICHE S IAILIESTO ik

TOTAL RETENCIOME'S BENTA ¥ COMPLEMENTARIOS: $376.411,696.98

= MENTAS DE TRARAKS $130872.700.18

S $2.047.427,00 <

T E—
T E—
T T E—
JONLES € Ut Simnewos G

Movimientos Conceptos: el sistema muestra los valores totales de las retenciones de la DIAN a declarar por
concepto de renta y complementarios, a titulo de IVA e impuesto timbre nacional y el valor total a pagar por
estos conceptos.

Retenciones Renta y Complementarios: en esta pestafia se incluyen los conceptos de rentas de trabajo,
rentas de pensiones, honorarios, comisiones, servicios, rendimientos financieros, arrendamientos, regalias y
explotacién de la propiedad intelectual, dividendos y participaciones, compras, transacciones con tarjetas
débito y crédito, contratos de construccion, enajenacion de activos fijos de personas naturales ante notarios y
autoridades de transito, loterias, rifas, apuestas y similares, otros pagos sujetos a retencién, pagos o abonos
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en cuenta al exterior; asi como, los valores negativos por retenciones en exceso, 0 indebidas o por
operaciones anuladas, rescindidas o resueltas.

Para revisar el detalle de cada concepto agrupado se debe hacer clic sobre el concepto, el sistema desplegara
el subtotal del concepto a consultar, mostrando la siguiente informacion: entidad, tesoreria pagadora, posicion
catdlogo pago no presupuestal, valor causado en la bolsa, valor a pagar, marca recursos administrados DTN
(Si 0 No), No. de documento con el que se causd la deduccion en la bolsa, tipo de transaccion que afecto la
bolsa y fecha del movimiento de la causacion, la cual se encuentra en orden ascendente (de la fecha mas
reciente a la menos reciente).

La casilla del valor a pagar es un campo editable para realizar el ajuste a miles de la declaracién. Este valor
debe ser ajustado habilitando la casilla, dando clic en la “X" y digitando el valor completo; no se puede copiar y
pegar el valor, tampoco se puede borrar cifras porque genera el siguiente error;

Se debe asignar un valor menor o igual al actual

Se debe revisar uno a uno cada concepto y ajustar los valores necesarios para la declaracion.

NOTA 2: para efecto de aproximar el valor a declarar y pagar a la DIAN, se recomienda ajustar el Gltimo
movimiento que muestre el sistema, lo anterior con el fin de que en la siguiente declaracion se seleccione el
saldo que quedd en la bolsa de deducciones.

Es importante sefialar que el sistema compensara las deducciones que se encuentren marcadas en la primera
columna del reporte.
|

e L R G il RETENCIONES PRACTICADAS A TITULO DE IVA " RETENCIONES IMPUESTO TIMERE NACIONAL

TOTAL RETENCIONES RENTA Y COMPLEMENTARIOS: §453.638.348,59

RENTAS DE TRABAJO: $440.323.382,59

HONORARIOS: $5.994.773,00

SERVICIOS: $12.320.193,00

RETENCIONES PRACTICADAS CN EXCESO, O INDEDIDAS O POR OPERACIONES ANULADAS, RESCINDIDAS O RESUELTAS: $39.910.778,00

- S$39.910.778,00

SUBTOTAL RENTAS DE TRABAJD -539.910.778,00

rosicion C -, N Tipo
Posicion Catalogo no presupuestal Valor a Pager Documento | Documento m
| 110101 'S'f.'l't'" 2-01-04-01-29 RETEFUENTE - RENTAS DE TRABAJO -539.745.940,00 -$39.745.940, -3-3| No 94620513 PAGOSE 2018-04-12
M| 11mom 13'?-I|-°|' 1.01-04-01-29 HETEFUENTE - RENTAS DE TRABAJID $164 538,00 -$164.838.00 No 94741018 PAGISE 20150410
g
Radistribuir

El sistema presenta informacidn de retenciones practicadas en exceso, o indebidas o por operaciones
anuladas, rescindidas o resueltas, las cuales el usuario puede redistribuir. La redistribucion de estos valores

[
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debe realizarse basados en un anélisis detallado de cada valor realizado en conjunto entre las areas contables
y de tesoreria.

NOTA 3: si el movimiento negativo corresponde a un reintegro, devolucién de deducciones 0 un pago no
exitoso de una orden de pago que no haya sido nuevamente generado y cuyas deducciones se causaron en la
bolsa de deducciones en meses anteriores al periodo que se esta declarando, no se deberian redistribuir,
en atencion a que el valor de dichas causaciones ya fue cancelado en un periodo diferente al declarado y se
presentan como un saldo a favor de la entidad en la DIAN.

NOTA 4: si el movimiento negativo corresponde a un reintegro, devolucién de deducciones 0 un pago no
exitoso de una orden de pago que haya realizado nuevamente el proceso exitosamente y cuyas deducciones
se causaron en la bolsa de deducciones en el mismo mes que corresponde al periodo que se esta
declarando el valor se deberfa redistribuir.

Una vez analizado y verificado cada valor negativo y se concluya que debe ser redistribuido se seleccionan y
se da clic en el boton de “Redistribuir”.

Los movimientos que quedan sin marcar, son los que el usuario considera que debe dejar en el concepto de
retenciones practicadas en exceso.

El sistema actualiza el valor del subtotal de los valores de las deducciones rescindidas y el subtotal del
concepto redistribuido.

| RETENCIONES RENTA Y COMPLEMENTARIOS ETE\\C10NESPRACTICADASA'HTULODEIVA | RETENCIONES IMPUESTO TIMBRE NACIONAL

Verificada y ajustada la informacion de la pestafia de retenciones renta y complementarios, se debe verificar la
informacion de la pestafia que agrupa las retenciones practicadas a titulo de IVA, el cual incluye los conceptos
a responsables del régimen comin, practicadas por servicios a no residentes 0 no domiciliadas y los valores
negativos por retenciones en exceso, o indebidas o por operaciones anuladas, rescindidas o resueltas.

Si la transaccion muestra valores negativos para las rescindidas, pueden ser redistribuidos como resultado del
andlisis que realiza el usuario tal como se menciona en las notas 2 y 3 de la presente guia financiera.

“ RETENCIONES RENTA'Y COMPLEMENTARIOS H RETENCIONES PRACTICADAS A TITULO DE IVA | RETENCIONES IMPUESTO TIMBRE NACIONAL

La tercera pestafia agrupa el concepto de retenciones Impuesto Timbre Nacional, el cual incluye el total de
retenciones por concepto de Impuesto Timbre Nacional

NOTA 5: para que el sistema actualice los valores para cada concepto y habilite el boton “Elaborar” es
necesario seleccionar las pestafias en orden; primero Retenciones renta y complementarios (si es necesario
redistribuir debe hacerlo antes de seguir a la siguiente pestafia), luego Retenciones practicadas a titulo de IVA
(si es necesario redistribuir debe hacerlo antes de seguir a la siguiente pestafia) y por Gltimo Retenciones
impuesto Timbre Nacional.

Cuando los valores totalizados son correctos, se debe dar clic en el boton “Elaborar”. El sistema presenta el
mensaje de éxito que indica el nimero consecutivo de la transaccion ejecutada.
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Lo

Se generd con éxito el tipo de documento SIIF:
| Documento de Pago por Compensacion de
i Retenciones en la Fuente: 5447.

NOTA 6: El usuario puede elaborar varios escenarios con movimientos de la bolsa de deducciones que tienen
saldo por pagar diferente de CERO. De los escenarios elaborados, s6lo uno puede ser verificado.

NOTA 7: Al realizar la elaboracion del documento de pago por compensacion el sistema NO disminuye los
saldos en la bolsa de deducciones para los movimientos vinculados al documento.

3.21 Controles a Elaborar el documento de pago por compensacion de retenciones DIAN

Para la transaccién de elaborar pago por compensacion se recomienda tener presente 0s siguientes aspectos:

— Previo a la elaboracion de la transaccién se debe genera la consulta Consolidada de Deducciones (Ver
numeral 3.1 de la presente Guia Financiera), con el fin de conocer el valor de las deducciones a declarar
ante la DIAN.

— La elaboracion del pago por compensacion debe ser realizada en coordinacion con el Tesorero de la
Unidad o Subunidad y dejar constancia de dicha gestion. Es importante recordar que la responsabilidad
del pago de las deducciones es responsabilidad del Tesorero y las repercusiones de orden legal que
recaen sobre este funcionario reviste de gran importancia.

— Afin de evitar pago de sanciones ocasionadas por retenciones mal practicadas o la no presentacion de
declaraciones oportunamente, se sugiere realizar la elaboracion del pago por compensacion minimo cinco
(5) dias antes de la fecha de vencimiento que le corresponde a la Unidad o Subunidad Ejecutora segtn el
calendario tributario.

3.3 Verificar pago por compensacion
El Perfil: Pagador Central o Pagador Regional ingresando por la Ruta: EPG/Pago por compensacion

retenciones DIAN/Verificar, efectda la verificacion del documento para la presentacion de la declaracion de
impuestos a la DIAN. El sistema presenta la siguiente pantalla:
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Werticas Pago por C

o Retenciones AN

Hameea consecat: =16 =

Periogo a deckarar: 7010

Fecha Vencimiesto Fecha Elaboracion

MW AZpm

20881019

Vo Total
S416.216.000,00

El usuario a través de los filtros presentados por el sistema busca el escenario que va a verificar, lo selecciona
y hace clic en el botdn “Aceptar”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Verilicar Pagn ot Compensacen Retancaones AN

Focka Regismn;  20UBAG11 &34 DM, UnsdadSubunidad Flecuors: 150901808 GE STIM GENERAL

Toicoo Beneficiaria:  BO1BTGE 7 " Unidad Ejecuitora Beneficiaria: 130113 UNIDAD ADMINISTHATIVA ESPECIAL DIRECTION DE INPUESTOS ¥ ADUAKAS NACIONALES
[———— Porioda s Decianr; J018. % Focha Vencimsenia; 20101518 Focha inicial: 7014-09-01 Fechs Fnst 26185630

Movimienbos Conceptos

HETERCIONE S I NTA ¥ COMPLEMENTARIOR:  $375.462.000,00 T NCIONE S PHACTICADAS A THTLILO D4 s $8,00 WICTEMEMONT S IMPUE $T0 TIMBIEL MACIONAL: $0.50

VALOR TOTAL RETENCIONES: $375.552.000,08

[T R TSI i FENCIOME S FRACTICAAS A TITULO DE (VA | RETENCIONES IMPUESTO TRABIE HACIGHAL
TOTAL HITERCIONE S RENTA ¥ COMPLUMENTARIOS: $375.542.000,00

IRENTAS Dl THATAXS $130.024.900,00

COMITLAS §2.947.000,00

j AMENDAASENTON (MUTELES £ MUUUBLES) $1918,000,00

|ME TEMCIGNE S PRACTICADAS EN EXCE S0, O INDEINDAS O POS OPEHACIINE § ANULATAS, I SCINDRNAS O HE SULLTAS: $0,00

Es necesario revisar la informacion pestafia por pestafia desplegando cada concepto para que el sistema
cargue los valores completos.

Si la informacién es correcta se debe dar clic en el boton de “Verificar” y el sistema presenta el mensaje de
éxito indicando el nimero consecutivo verificado.

Se generd con éxito el tipo de documento SIIF:

Documento de Pago por Compensacion de
Retenciones en la Fuente: 218. =

-
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NOTA 8: al dar clic en el boton “Verificar” el documento de pago por compensacion, disminuye los saldos en la
bolsa de deducciones para los movimientos vinculados al documento y elimina todos los borradores que
contengan el mismo periodo de pago que el usuario esta verificando.

Una vez se ha verificado el documento de pago por compensacion de deducciones el usuario genera el reporte
de documento pago por compensacion e ingresa al MUISCA de la Direccion de Aduanas Nacionales DIAN y
registra la declaracion.

3.3.1 Reporte Documento Pago por Compensacién Verificado

Este reporte, presenta el detalle de los conceptos a declarar. Para generar este reporte, el Perfil Entidad
Gestion Contable, Pagador Central o Pagador Regional, debera ingresar por la Unidad o Subunidad que
realiza la compensacion de deducciones DIAN y a través de la Web de Reportes siguiendo la Ruta:
EPG/Orden de pago/Pago por Compensacion Retenciones DIAN. El sistema presenta la siguiente pantalla;

Informacion para Declaracion Mensual de Retenciones en la fuente

Mimero de documento SIIF: Desde: I:I Hasta: I:I

Periodo a declarar: Afio: Wes : ISeIeccione V|
| Ver Reporte || Cancelar || Limpiar |

Sobre la anterior pantalla se debe seleccionar alguno de los filtros que solicita la transaccion:
¢ Numero de documento SIIF: seleccionar el nimero consecutivo verificado.
e Periodo a declarar: seleccionar el afio y mes a declarar.

Por Gltimo, dar clic en el botén “Ver Reporte”. El sistema genera la siguiente informacion:

-
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| Informacion para Declaracion Mensual de Retenciones en la Fuente ‘
Numero del Documento 218 Unidad/Subunidad Ejecutora 15-01-01-000 - GESTION GENERAL
I Estado Verificado Itcha Estado | 2018-10-11 | Periodo a declarar Afio 2018 Sepliembre | No. Formulario
Tercero Beneficiario - Administracion Descentralizada Establecimiente Unidad Ejecutora Beneficiaria 13-01-13 - UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION DE IMPUESTOS Y
Publico Prueba 19 1 ADUANAS NAGIONALES
Fecha de vencimiento 2018-10-19 ‘Fecha inicial movimientos 2018-09-01 Fecha final movimientos | 2013-09-30
CONCEPTO VALORES
RENTAS DE TRABAJO 138.425.000
COMPRAS 2.947 000
OTROS PAGOS SUJETOS A RETEMGION 45.088 000
HONORARIOS 11.291.000
GCOMISIONES 106.000
SERVICIOS 40.709.000
RENDIMIENTOS FINANCIEROS 130.086.000
ARRENDAMIENTOS (MUEBLES E INMUEBLES) 3.910.000
A RESPONSABLES DEL REGIMEN COMUN 40.634.000
Concepto Valor total No. Recibo de Pago Valor Recibo de Pago Codigo de Seguridad

RETENCIONES RENTAY COMPLEMENTARIOS 375.562.000

RETENCIONES PRACTICADAS A TITULO DE IVA 40.654.000

En el encabezado del reporte se puede observar el ndmero del documento de pago por compensacion
retenciones DIAN, la Unidad o Subunidad Ejecutora que realizard la compensacion de las deducciones DIAN,
el estado, la fecha del estado, el periodo a declarar, el tercero y el NIT de la Unidad Ejecutora beneficiaria
(DIAN), la fecha del vencimiento de la declaracion segun el calendario tributario de la DIAN, la fecha inicial y la
fecha final seleccionada de los movimientos de las deducciones.

El reporte muestra un detalle No. 1 en el cual se observa todos los conceptos vinculados al periodo a declarar
y los valores para cada uno de ellos, con base en esta informacion se registra en MUISCA el formulario de
declaracion y los recibos de pago.

En el detalle No. 2 presenta el valor total para los conceptos de la declaracidn.

3.3.2  Anular Documento Pago por Compensacion Verificado

Si después de verificar un documento para pago por compensacion de Retenciones DIAN se observa que la
informacion no concilia con la informacion a registrar en el Formulario de Declaracién de Retenciones en la
fuente se podra anular el documento que ya habia verificado.

El usuario busca el documento en estado verificado que requiere anular, lo selecciona y hace clic en aceptar.

El Perfil: Pagador Central 0 Pagador Regional ingresando por la Ruta: EPG/Pago por compensacion
retenciones DIAN/Anular efectda la anulacion del documento. El sistema presenta la siguiente pantalla:

-
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Anular Pgo por Comgensacion Reteacionss AN

Mismars comsecutive:

Vador Total

S416.216.000,00

El usuario a través de los filtros presentados por el sistema busca el escenario que va a verificar, lo selecciona
y hace clic en el boton “Aceptar”. El sistema presenta la siguiente pantalla;

Anulas Fago por Compensaciin Retenciones AN
Fecha Regisaro: ANt Unidad Subunidad Ejecutora: 15011800 GE TR GENERAL
Tercesn Feneticianio: O0THT 760 - AGTISIACEN DESCIUALT30a ESLORITINN) PUCo Fust 19 | Unidad Ejecutora Benefickaria: [13:01-13 INIDAD ADMIRIGTRATIVA ESPEGIAL DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUARAS RAGIONALES
Movinsnion Conceplon.

RETENCIONES RENTA ¥ COMPLEMENTARIOS  $375.562.000,00 HETENCIONES PRACTICADAS A TITULO DE VA $40.654000,00

RETENCIONES IMPUESTO TIMERE NACIONAL  $0,00

RETENC

JONES IMPUESTO TIMBRE RAGIONAL

T2 00000
BT 00000
548,088 000,00

11 291 000,00

0%, 008.08)
40 TE0 000,05
130,084 600,00

53.810.000.06

Se debe verificar la informacion pestafia por pestafia desplegando cada concepto para que el sistema cargue
los valores completos. Si la informacion es incorrecta se debe dar clic en el boton de “Anular” y el sistema
presenta el mensaje de éxito de la anulacion.

Se Anulo con éxito

Para verificar el estado del documento se puede realizar lo establecido en el numeral 3.3.1 Reporte Documento
Pago por Compensacion Verificado, de la presente Guia Financiera. El sistema presenta la siguiente pantalla:
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f én para Decl ion M lde R i en la Fuente ‘
218 N . 4
Numero del Documento Unidad/Subunidad Ejecutora 15-01-011-000 - GESTION GENERAL
Estado Anulado echa Estado 2018-10-11 | Periodo a declarar Afo 2018 Sepliembre ‘ No. Formulario
Tercero Beneficiario 500197268 - Administracion Descentralizada Establecimiento Unidad Ejecutora Beneficiaria 13-01-13 - UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIREGGION DE IMPUESTOS Y
Publico Prueba 19 1 ADUANAS NACIONALES
Fecha de vencimiento 2018-10-19 Fecha inicial movimientos 2018-09-01 Fecha final movimientos ‘ 2018-08-30
CONCEPTO VALORES
RENTAS DE TRABAJO 138.425.000
COMPRAS 2.947.000
OTROS PAGOS SUJETOS A RETENCION 48.086.000
HOMORARIOS 11.291.000
COMISIONES 106.000
SERVICIOS 40.709.000
RENDIMIENTOS FINANCIEROS 130.086.000
ARRENDAMIENTOS (MUEBLES E INMUEBLES) 3910000
ARESPONSABLES DEL REGIMEN COMUN 40.654 000
Concepto Valor total No. Recibo de Pago Valor Recibo de Pago Cddigo de Seguridad

RETENCIONES RENTAY COMPLEMENTARIOS 375.562.000
RETENCIONES PRACTICADAS A TITULO DE IVA 40 654.000

NOTA 9: con la anulacién del documento de Pago por Compensacion, se reversan los saldos de “conceptos de
pago no presupuestal por pago del principal” y cada uno de sus movimientos, quedando nuevamente
disponibles en la bolsa de deducciones.

3.4 Registro de informacién en el MUISCA - DIAN

Una vez cumplido con el deber de declarar a través del aplicativo MUISCA, de la DIAN, se debe proceder a
generar los correspondientes recibos de pago, formulario 490.

Se debe tener presente, que al realizar la declaracion y generar los respectivos recibos de pago que se
cancelaran a través de la compensacion de deducciones, debe registrase en el campo “fecha para el pago”
(casilla 32) la fecha del vencimiento del plazo para declarar, establecida en el calendario tributario para cada
NIT. Asi mismo, en el campo “Cod Titulo (Uso del Banco)” (casilla 33) se debe seleccionar el codigo 80 PAGO
ENTIDADES SIIF.

g 5 Namero de Identificacion Tributaria 6. DM 7. Primer apellido 8. Segundo apellido 9. Primer nombre 10. Otros nombres
g 200000034 1 |
. . P 2 Cod. Di &

e Registrar la fecha maxima de pago Egse
g [SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE segun el calendario tributario para el 31
§ 24.5i &5 gran contibuyente, marque " [, /] NIT que estd presentando Ila

25. No. Titulo judicial 26. Fecha de uepésdedaracmn- No. de formulario
pana | | 1 1| 2501600001832
— —
30. No. Acto oficial 31 Fecha del acto oficial I 32 Fecha para USO OFICIAL ?SSSZT;::;]
w—
esle

Valor pago sancion ofi
%’ Valor pago intereses de mora N 2 s 5 . 5 ol

Valor pago impuesto : *f; 11 lf] 1; 14 1,120.877,000/

1 1 18 i 2 21
23 24 25 26 27 28
[20] a2
Hoy es Lun, 30 Jul 2018
-
." \‘ SISTEMADE
N A% CESTION YDESMFERD
.‘ INSTITUCTONAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

Y ML - NINEVELD B DTN AR esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 61 Pagina 24 de 33

=g - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-061

Republica de Colombia | pAGO POR COMPENSACION DE | \/grsion: 1

Ubarody O DEDUCCIONES DIAN
v S Vigente a partir de : 7 de octubre

de 2019

Seleccionar el codigo 80
PAGO ENTIDADES SIIF

25. No. Titulo judicial 5. Fecha de depésito Afio Mes  Dia |27. Cuota
I |
[t e 0 1‘ A=l S 3501600001832
N 32. Fecha para 33. Cod Titulo
30. No. Acto oficial 31. Fecha del acto oficial USO OFICIAL {Uso del banco)
l | Encuentre aqui informacién acerca de la casilla 33, lene
esta casilla un valor para Tipo de
Valor pago sancién docemento. 0
-
-g Valor pago intereses de mora 1]
H
Valor pago impuesto Elija un valor para Tipo de documento 1,120,877,000
Cadigo Nombre

10 BONOS PARA LA SEGURIDAD

20 BONOS AGRARIOS

30 COTURS

40 CERTIFICADO DE REEMBOLSO TRIBUTARIO
50 TITULOS DE DEVOLUCION DE IMPUESTOS
80 BONO DE FINANCIAMIENTO ESPECIAL

70 BONO DE FINANCIAMIENTO PRESUPUESTAL

| PAGO ENTIDADES SIE

Es importante tener en cuenta que en el formulario de la declaracién de retencione en la fuente (formulario
350), se consolidan el total de las retenciones practicada durante el mes, independientemente si corresponde a
deducciones practicadas a través del SIIF Nacion, a través del sistema General de Regalias o0 a través de otros
aplicativos utilizados por las entidades que manejan recursos propios y que se encuentran fuera del SIIF
Nacion.

Igualmente, es necesario mencionar que al momento de elaborar los recibos de pago de la declaracion
presentada correspondientes a los valores a compensar, se debe generar de forma independiente, un recibo
oficial de pago para el total de las retenciones por concepto de renta y un recibo oficial de pago para el total de
retenciones en la fuente por concepto de IVA. Si se requiere, se debe elaborar otro recibo por concepto de
timbre.

Si se gestionan recursos de regalias, adicionalmente se deben elaborar dos recibos de pago,uno para el total
de las retenciones por concepto de renta y otro para el total de retenciones en la fuente por concepto de IVA.
Si se requiere, se debe elaborar otro recibo por concepto de timbre.

En el momento que el usuario ya tenga la Declaracion con sus respectivos recibos de pago para cada tipo de
retencion (Retencidn de renta y complementarios, Retencion a titulo de IVA, Retencion Impuesto de Timbre)
podra ingresar al SIIF Nacién, para realizar la transaccion de pre aprobar documento de pago por
compensacion (ver numeral 3.5 de la presente Guia Financiera).

3.5 Pre aprobar Documento de Pago por Compensacion

El Perfil: Gestion Contable ingresando por la Ruta: EPG/Pago por compensacion retenciones
DIAN/Preaprobar efectlia la pre aprobacion del documento. El sistema presenta la siguiente pantalla:

-
.'F g SISTEMA DE -
N A% TN TDISMARD
-.' Ll Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
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“\Edg - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-061
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Ubsrody O DEDUCCIONES DIAN
UCCIONES Vigente a partir de : 7 de octubre

de 2019

Prasprobar Pago por Compensaciia Ressnciones (AN

Némero consecutrvo: |

El usuario a través de los filtros presentados por el sistema busca el documento en estado verificado objeto de
pre aprobacion, lo selecciona y hace clic en el boton “Aceptar”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Praprobar Fago por Compensackin Retenciones DN

fml-am: i e UnitadSubunitad Ejeculora: 150101000 GESTION
[Tercero Bessniciars [B019725% - Adminizvacin Descenvaleacs Estiblecimients FUBRC: Prueta 19 Unksad Epouton Beneticlaria: [13.07-13 UNIDAD ADNIN VA ESPECIAL DRECEI0N O IMPUESTOS ¥ ADUAMAS NACIOHALES
il’w\'uu abeclarasr: 20120 Fecha Vencmiento: 2019 Fecha iniciat meoem Fechs Pl AML0830
._Ilu-'lm(rlm Conceptos
RETEMCIONES RENTA ¥ COMPLEMENTARIOS  $375.562.000,00 Rmunmrwa;r:urlﬂ TITULO D VA $40.654.000.00

HETENCIONES IMPUESTO TIMERE HACIONAL  $0.00 qu.-cuuuu«uuu: [ I

RETENCIONES RENTA Y ComPLEMENTARI R

En la pantalla se observa los subtotales por cada concepto de retencion en la fuente vinculados en el
documento verificado y habilita los campos de No. Formulario, No. Recibo de pago, Valor recibo de pago y
codigo de seguridad para ser registrados por el usuario segun la declaracion que registro en MUISCA.

NOTA 10: el Namero de Formulario corresponde al nimero entregado por la DIAN en la parte superior derecha
del formulario 350 Declaracion Retenciones en la Fuente. Ejemplo:

® B _ PRIVADA
D I A N Declaracion Retenciones en la Fuente
L7 e A W

=y
1-"‘ﬁf’|2‘0‘1|8| 3. Periodo -?
ot et poa 1A = 171, i e ormaano 3501600001832

415)7 0T 21245%25218020) 000330160000183 2

@

F @ SISTEMA DE
' » (ESTION Y DESEMPEND

@ . L .
-.' e INATTTUCEORUAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
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NOTA 11: el nimero de recibo de pago para cada concepto, corresponde al nimero asignado en el MUISCA y
se refleja en la parte superior derecha de cada Recibo Oficial de Pago Impuesto Nacionales. Ejemplo:

Concepto 61 Retefuente RENTA

),

1aie [2[0]1]8 2. Conceplo 1. Periodo

Espacio reservado para la DIAN 4. Namero de formulario 4910600016962

(415)7707212489984(8020) 000491060001696 2

NOTA 12: el Cédigo de seguridad corresponde al nimero de SEIS DIGITOS que se encuentra ubicado en el
codigo de barras del recibo de pago, luego del segundo paréntesis. Ejemplo:

84(80 l

)0000018621 (96)20180731

DIAN Recibo Oficial de Pago Impuestos Nacionales| PRivADA

e et

4

15)7707212489984(8

o Do | 38 Nimero de Identificacin Trbutaria (NIT) 10 DV | Apelidos y nomixe del Sewsdor SORIND O SUESIEING

i.

—; 44 Razin social

H

53 . - S —
3 |5 Drecoin 46_Teletono .05 | 3F,C5d Cuad
988 Codgo deudar 997. Espacio exclusivo para el sello

Firma deudor soRdanc 0 subsiiano g d‘h““m"“‘m - 980 Pago total $ 186,213,000

Diligenciada la informacién se da clic en el botdn “PreAprobar” y el sistema genera un mensaje de éxito para la
transaccion seleccionada.

BPECIAL DIEGCION D IMPLESTUS 7 ADUANAS NAGIOHALES

tora Beneficiaria: [13-01-13 UN

e Fecha inicuat 28001 Fecha Final 30830

HETENCIONES RENTA Y COMPLEMENTARIOS  $37%.562.000,00 RETENCIOMES PRACTICADAS A TITULO DE VA $80.654,000,00

HETENCIONES MPUESTO TIMERE MACIOMAL  $0.00 No. FORMULARIO: TR0 1ESGAR T 105

-
."—‘\. STSTEMADE -
° _,; & COSTION Y DESEMPERD
® INSITTUCTONAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
0 b G esta autorizado su reproduccion total o parcial
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Si la informacion digitada en los campos No. Formulario, No. Recibo de pago, Valor recibo de pago, cédigo de
seguridad y fecha de vencimiento no es correcta el sistema presenta un mensaje indicando el campo y
concepto de retencién en el cual se genera el error. A continuacion se presenta un ejemplo del mensaje:

« El“Codigo de seguridad” regisirado para el concepto Renta y Complementarios no es valido. Verifique la informacion registrada.

NOTA 13: si al conciliar el documento DIAN con la consulta consolidada de deducciones el resultado no es el
esperado se puede Anular el documento de pago por compensacion. Ver numeral 3.3.2 de la presente Guia
Financiera.

NOTA 14: una vez ha sido pre aprobado el documento de pago por compensacion de deducciones se debe
generar el reporte de documento pago por compensacion pre aprobado. Ver numeral 3.5.1 de la presente Guia
Financiera.

Es importante mencionar que toda la informacion del Recibo oficial de pago (formulario 490) debe ser igual a la
informacion que se evidencia en el SIIF Nacién cuando se esta realizando el proceso de pre aprobacion.
(valores, numeros de formularios, fechas de vencimiento, periodo a declarar, cédigo de seguridad, etc.)

3.5.1 Reporte Documento Pago por Compensacion Pre aprobado

Este reporte, presenta el detalle de los conceptos a declarar, asi como la informacion del nimero y valor del
recibo de pago y el cddigo de seguridad. Para generar este reporte, el Perfil Entidad Gestion Contable,
Pagador Central o Pagador Regional, debera ingresar por la Unidad o Subunidad que realiza la compensacion
de deducciones DIAN y a través de la Web de Reportes siguiendo la Ruta: EPG/Orden de pago/Pago por
Compensacion Retenciones DIAN. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Informacion para Declaracion Mensual de Retenciones en la fuente

Mimero de documento SIIF: Desde: I:I Hasta: I:I

Periodo a declarar: Afio: Wes : ISeIeccione V|
| Ver Reporte || Cancelar || Limpiar |

Sobre la anterior pantalla se debe seleccionar alguno de los filtros que solicita la transaccion:
e Numero de documento SIIF; seleccionar el nimero consecutivo verificado.
e Periodo a declarar: seleccionar el afio o0 mes a declarar.

Por ultimo, dar clic en el boton “Ver Reporte”. El sistema genera la siguiente informacion:

-
.'F g SISTEMA DE -
N A% TN TDISMARD
-.' eI Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
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- p==ig - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Caodigo: FP-G-061
Republica de Colombia
: P PAGO POR COMPENSACION DE | \/grsion: 1
Ubertad y Orden DEDUCCIONES DIAN - -
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
6n para D io de i en la Fuente
Numero del Documento 11 Unidad/Subunidad Ejecutora 15-01-01-000 - GESTION GENERAL
Estado PreAprobado Fecha Estado 2018-07-30 | Periodo a declarar Afio 2018 Julio | No. Formulario 3501600001832
Tercero Beneficiario b escentralizada Establecimiento | yynigag Ejecutora Beneficiaria | 161400000 - No Aplica Administracion Central Prueba 1614
Fecha de vencimiento 2018-10-19 [Fecha inicial movimientos 2018-09-01 Fecha final movimientos | 2018-09-30
CONCEPTO VALORES
RENTAS DE TRABAJO 649.696.000
COMPRAS 61.306 000
OTROS PAGOS SUJETOS A RETENCION 78.000
HONORARIOS 136.971.000
COMISIONES 898.000
SERVICIOS 253.632.000
ARRENDAMIENTOS (MUEBLES E INMUEBLES) 18.296.000
A RESPONSABLES DEL REGIMEN COMUN 186.213.000
Concepto Valor total No. Recibo de Pago Valor Recibo de Pago | Codigo de Seguridad
RETENCIONES RENTA Y COMPLEMENTARIOS 1.120.877.000 4910600016962 1.120.877.000 226033
RETENCIONES PRACTICADAS A TITULO DE IVA 186.213.000 4910600016971 186.213.000 066352
Pagina 1 de 1

En el encabezado del reporte se puede observar el nimero del documento de pago por compensacion
retenciones DIAN, la Unidad o Subunidad Ejecutora que realizara la compensacion de las deducciones DIAN,
el estado, la fecha del estado, el periodo a declarar, el tercero y el NIT de la unidad ejecutora beneficiaria
(DIAN), la fecha del vencimiento de la declaracion segin el calendario tributario de la DIAN, la fecha inicial y la
fecha final seleccionada de los movimientos de las deducciones.

El reporte muestra el detalle No. 1 en el cual se observa todos los conceptos vinculados al periodo a declarar y
los valores para cada uno de ellos.

El detalle No. 2 presenta el valor total para los conceptos de la declaracién, el No. del recibo de pago que se
genero6 en el MUISCA, el valor del recibo de pago y el cédigo de seguridad de cada recibo de pago segtn lo
haya digitado el usuario.

3.6 Aprobar Documento de Pago por Compensacion

El Perfil: Pagador Central o Pagador Regional ingresando por la Ruta: EPG/Pago por compensacion
retenciones DIAN / Aprobar, efectia la aprobacion del documento para la presentacion de la declaracion de
impuestos a la DIAN. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Aprobar Pago por Compensacion Retenciones DIAN
Nimero consecutivo: l:l
Anterior | | 1| | Siguiente
Aceptar ‘ | Cancelar
@
oy ‘\. SISTMADE _
%, CETIONYDiseMpefio
INSITTUCTONAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
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El usuario a través de los filtros presentados por el sistema busca el documento en estado pre aprobado objeto
de aprobacidn, lo selecciona y hace clic en el botdn “Aceptar”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

‘ Aprobar Pago por Compensacion Retenciones DIAN ‘

‘Fecha Registro: 2018107731 Unidad| idad Ejecutora:  36-02-00 SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE (SENA)
P — - — - Unidad Ejecutora Beneficiaria:
Tercero [O017268 - b E Fublco Frueba 15 | 13-01-13 UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS Ni
‘Perindo a Declarar: 20187 Fecha Vencimiento: 2018-07-31 Fecha Inicial: 2018-04-01 Fecha Final: 2018-04-30 ‘
Movimientos Conceptos
RETENCIONES RENTA Y COMPLEMENTARIOS ~ $1.120.877.000,00 RETENCIONES PRACTICADAS A TITULODE IVA  $186.213.000,00
RETENCIONES IMPUESTO TIMBRE NACIONAL  $0,00 ‘No. FORMULARIO: 3501600001832| |
RETENCIONES RENTA Y COMPLEMENTARIOS ( RETENCIONES PRACTICADAS A TITULO DE IVA 1( RETENCIONES IMPUESTO TIMBRE NACIONAL ]
‘ No. RECIBO DE PAGO: ‘ 4910600016962‘ VALOR RECIBO DE PAGO: §1.120.877.000,00) CODIGO DE SEGURIDAD: 226033 ‘
RENTAS DE TRABAJO SUBTOTAL RENTAS DE TRABAJO $649.696.000,00)
COMPRAS SUBTOTAL COMPRAS $61.306.000,00)
OTROS PAGOS SUJETOS A RETENCION SUBTOTAL OTROS PAGOS SUJETOS A RETENCION $78.000,00
HONORARIOS SUBTOTAL HONORARIOS $136.971.000,00)
COMISIONES SUBTOTAL COMISIONES $898.000,00
SERVICIOS SUBTOTAL SERVICIOS $253.632.000,00)
ARRENDAMIENTOS (MUEBLES E INMUEBLES) SUBTOTAL ARRENDAMIENTOS (MUEBLES E INMUEBLES) $18.296.000,00)

RETEMCIONES PRACTICADAS EN EXCESO, O INDEBIDAS O POR OPERACIONES ANULADAS, RESCINDIDAS O RESUELTAS §0,00

El usuario verifica la informacién incluida en el documento de pago por compensacion de retenciones DIAN. Si
el Nimero de Formulario, el nimero de los Recibos de Pago, el Valor de los recibos y el Cédigo de seguridad
asignado por el sistema MUISCA en la presentacion de la declaracion respectiva coincide con los registrados
en la pre aprobacion, se da clic en el boton “Aprobar” y el sistema presenta el mensaje de éxito indicando el
ndmero consecutivo de la aprobacidn.

Mensaje

Se Aprobo con éxilo el Documento de Pago por
Compensacién No. Formulario - 3501600001832

Aceptar

3.6.1  Controles al Aprobar el documento de pago por compensacion de retenciones DIAN

— Al aprobar el documento de pago por compensacion de retenciones DIAN, el sistema automéaticamente
genera la contabilidad del pago de las cuentas por pagar de las retenciones en un comprobante por
entidad contable plblica afectando los cddigos contables en cada Unidad o Subunidad Ejecutora donde
quedo causado el movimiento en la bolsa de deducciones.

— Una vez se realice la aprobacion del documento por compensacion de retenciones, para la entidad
beneficiaria del pago - DIAN, se dispone un documento de recaudo por clasificar de compensacion de

@

F @ SISTEMA DE
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deducciones en estado creado, el cual sera clasificado por el SIIF de forma automatica en un proceso
coordinado entre la Administracion SIIF y la DIAN.

— Después de uno (1) o dos (2) dias siguientes al dia de aprobacion el documento DIAN, la DGCPTN
transmite a través del MUISCA la informacion de los formularios aprobados en el aplicativo SIIF Nacién. La
DIAN procesa la informacion y concilia los formularios con los recibos pagados.

— La Unidad o Subunidad Ejecutora declarante debe ingresar al MUISCA y verificar que el formulario tiene el
estado pagado.

— Enatencion a la nueva funcionalidad del proceso de pago por compensacion, la entidad no podra generar
ordenes de pago no presupuestales de deducciones, donde el tercero beneficiario es la DIAN y los
movimientos de la bolsa de deducciones son causaciones de retencién en la fuente por impuestos
nacionales.

— Si los nimeros de formulario, nimeros de recibo de pago, valores de pago o cddigos de seguridad NO
coincide con los que se registraron en la pre aprobacion, se rechaza el pago por compensacion y se
ingresa de nuevo a la transaccion de pre aprobar para registrar la informacion solicitada correctamente.

3.6.2  Registros Contables

Una vez se apruebe el documento de pago por compensacion de retenciones DIAN, el sistema SIIF Nacién
automaticamente reconoce en la contabilidad los siguientes movimientos:

CODIGO CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO |CREDITO

2436XXXXX Pagado XXX
4722010 Cruce de cuentas XXX
190801002 @ Recursos entregados en administracion DTN - SCUN XXX

(1) Cuando se trata de recursos con situacion de fondos.
(&) Cuando se trata de recursos sin situacion de fondos.

3.6.3  Rechazar Documento Pago por Compensacion Verificado
El usuario busca el documento en estado pre aprobado que requiere rechazar, lo selecciona y hace clic en el

botdn “Aceptar”. El Perfil: Pagador Central o Pagador Regional ingresando por la Ruta: EPG/Pago por
compensacion retenciones DIAN/Rechazar efectlia el rechazo del documento. El sistema presenta la siguiente

pantalla:
-
.'!I\o SISTEMA DE -
N A%, CHTION Y DsEMpefo
—." IATTUCEORUAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
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Rechazar de pago por hon de DlaN

Buscar

Conseculive Ao Periodo Mes Periodo

118 208 5

| Aceplar | | Cancalar |

El usuario a través de los filtros presentados por el sistema busca el escenario que va a rechazar, o selecciona
y hace clic en el botdn “Aceptar”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

Racharar d da paga por ién da ionas DIAN

Fecha Reglstro: 2018106120 ggb:&gf:thunldnd Ejecutora:  13.01.01 MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - GESTION

Unidad Cjecutora Beneficiaria: N
|IJ—01-01 MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - GESTION GENERAL

Tercero By

ficiarii 0197268 inis idin D Establocimis Publica Prucha 19 ]

Maovimientos Conceptos

CONSECUTIVO DOCUMENTD 118 FECHA VENCIMIENTO 130672018 PERIODO A DECLARAR 201875
HANGO FECHAS MOVIMIENTOS  DV0DWANE - 3100NE VALOH TOTAL RETENCIONES  S2.BE1.6/6,00 HETENCIONES HENTA Y COMPLEMENTARKIS  §2.147.910,00
HETENCIONES PRACTICADAS A TITULD DE VA §733.766,00 HETENCIONES IMPUESTO TIMBHE NACIONAL  $0,00

No. FORMULARK):
3501637802020

RETENCIONES RENTA Y COMPLEMENTARIOS " RETENCIONES PRACTICADAS A TITULO DE Iva RS =iTeiell 21N = oy 1 el R e e TR

No RECIRO DE PAGO: VALOR RECIBO DE PAGO: CODIGO DF SEGURIDAD:
RETENCIONES PRACTICADAS EN EXCESO, O INDEBIDAS O POR OPERACIONES ANULADAS RESCINDIDAS O RESUELTAS £0,00 l

Se debe verificar la informacion pestafia por pestafia desplegando cada concepto para que el sistema cargue
los valores completos. Si la informacion es objeto de ajustes se debe dar clic en el botdn de “Rechazar” y el
sistema presenta el mensaje de éxito de la transaccidn.

Se Rechazo con éxito el Documento de Pago por
Compensacién No. Formulario - 118.

3.7 Pago de deducciones DIAN Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias - SPGR.

El proceso de pago por compensacion aplica para todas las Unidades y Subunidades Ejecutoras del PGN que
gjecuten a través del SIIF - Nacion, sin embargo, las Unidades o Subunidades Ejecutoras que ejecutan
recursos a través del Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias — SPGR debera realizar el siguiente
procedimiento:

.’F Y
\ SIFTEMADE _
.\_._,).Ltsuumntsmrmn . o .
® INSITTUCTONAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
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\)) Pago de deducciones Compensacion DIAN

(A7)
aa Formulario Procedimiento

e g
L N Pago SIIF en SIF
”n;r,l 3
“Prep |
.;."'": _ Genera
- informacion de ‘

Rasal deducciones Presenta Genera

Unidad Ejecutora declaracion y informacion de f~.,| Pago PSE

"‘ genera deducciones o en Banco
ZGR

formularios
Sty Corra dr Prgaly

27

Pago de deducciones con traspaso a pagaduria

1. En SIIF Nacion se elabora y verifica un documento de pago por compensacion de las deducciones por
concepto de renta y complementarios, a titulo de IVA e impuesto timbre nacional.

2. En el Sistema de Presupuesto y Giro de Regalias — SPGR, se genera y paga una orden de pago no
presupuestal de deducciones para solicitar el dinero de las deducciones a declarar y pagar.

3. En el Muisca se elabora una declaracion con el consolidado de las retenciones a declarar para el periodo
por el valor total, es decir tanto las generadas en el SIIF como las generadas a través del SPGR.

4. Al generar los recibos de pago en el Muisca se procede de la siguiente forma:

4.1. Por el valor a compensar, se registra un recibo oficial de pago 490 por cada concepto, diligenciando
en la casilla 32 como fecha de pago la fecha maxima de pago segun el calendario tributario y en la
casilla 33 Codigo 80 PAGO ENTIDADES SIIF.

4.2. Por el valor a pagar (SPGR) se registra un recibo oficial de pago 490 por cada concepto, para ser
cancelados por PSE en Muisca o imprimiendo el recibo y pagandolo directamente en Bancos.

4.3. La sumatoria de todos los recibos de pago deben ser igual al valor de la declaracion de retencién en
la fuente para el periodo a declarar.

4. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

4.1. DGCPTN: Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional
4.2. DIAN: Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales.

4.3. EPG: Ejecucion Presupuestal del Gasto.

4.4. NIT: Namero de Identificacion Tributario.

4.5. PGN: Presupuesto General de la Nacién

-
.'F g SISTEMA DE -
N A% TN TDISMARD
-.' eI Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

16 CINALA - MINTERLOBE DOTENSA RO esta autorizado su reproduccion total o parcial




GUIA 61 Pagina 33 de 33

=g - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-061

_ Republica de Colombia | pAGO POR COMPENSACION DE | \/grsion: 1
libertod y Orden DEDUCCIONES DIAN

Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

4.6. SlIF: Sistema Integrado de Informacién Financiera.

5. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.
6. DOCUMENTOS ASOCIADOS

6.1. Constitucion Politica de Colombia.

6.2. Estatuto Tributario Nacional.

6.3. Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Hacienda y Crédito Publico”.

6.4. Decreto 1625 del 11 de octubre de 2016. “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
en materia tributaria”.

6.5. Resolucion No. 033 del 25 de mayo de 2018 “Por la cual se habilita un canal de pago electrénico sin
disposicion de fondos para las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacion.”

6.6. Guia pago por compensacion retenciones DIAN — Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico Version del 29

de agosto de 2018.
7. ANEXOS
No aplica.

8. DEFINICIONES

No aplica.
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